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Pengantar

Dalam rangka memperpendek rangkaian proses pengunggahan karya ilmiah (Skripsi, Tesis dan Disertasi)

mahasiswa Program Sarjana dan Pascasarjana ke repository IPB University, maka kami sediakan sistem

pengunggahan mandiri karya ilmiah mahasiswa. Saudara/i dimohon mempelajari Panduan Unggah Mandiri

Karya Ilmiah dengan baik sebelum mengunggah karya ilmiah Saudara/i, sehingga tidak ada kesalahan yang

membuat proses pengunggahan menjadi semakin lama. Jangan lupa pada soft copy yang diunggah lembar

pengesahan telah ditandatangani oleh Dosen Pembimbing, Ketua Program Studi, Ketua Departemen/Dekan,

serta telah dicap/distempel Fakultas/Sekolah.

Setelah Saudara/i menyelesaikan proses unggah mandiri, data Saudara/i akan diverifikasi dahulu oleh

pustakawan sebelum muncul di repository IPB University. Bila semua telah memenuhi persyaratan yang

diminta, Saudara/i akan memperoleh notifikasi melalui email beserta formulir bukti penyerahan hard copy,

yang harus diisi untuk penyerahan hard copy karya ilmiah Saudara/i di Perpustakaan Pusat IPB University.

Proses penyerahan karya ilmiah Saudara/i selesai bila formulir bukti penyerahan hard copy telah

ditandatangani pustakawan disertai stempel Perpustakaan IPB University. Hard copy karya ilmiah Saudara/i

sampai saat ini masih dikumpulkan untuk back up data, pencegahan kehilangan data akibat hal-hal tak

terduga. Terima kasih atas kerja sama yang baik.

Bogor, Januari 2021 

Kepala Perpustakaan IPB University



UNGGAH MANDIRI 
REPOSITORY IPB

Membuka Repository IPB dapat menggunakan aplikasi browser Microsoft Edge,

Google Chrome, dengan mengakses https://repository.ipb.ac.id/ atau

https://repository.ipb.ac.id/ldap-login

https://repository.ipb.ac.id/
https://repository.ipb.ac.id/ldap-login


Login

Untuk mengunggah mandiri Karya ilmiah pada Repository IPB, mahasiswa
diwajibkan Login dengan User & Password Mahasiswa (User & Password SIMAK)

LOGIN 
REPOSITORY IPB

Klik Sign in apabila sudah mengisi User & Password 



Submissions

Setelah melakukan login muncul menu di atas ini, 

kemudian klik Star a new submission

Pilih Koleksi dan Fakultas/departemen kemudian klik Next

Klik Next



Describe item

Penulis/Author diisi dengan Nama 

akhir & Nama depan

Pembimbing sama dengan

Pengarang diisi Nama depan dan

Nama Belakang (Tanpa Gelar)

Klik Add jika Pembimbing

lebih dari satu

Isikan Judul dalam bahasa lain

Karya Ilmiah (Diisi Judul dalam

Bahasa lain jika ada)



Describe item

LOGIN 
REPOSITORY IPB

Tanggal Terbit yang diisi hanya tahun

yang tertera di Cover

Form ini di Kosongkan

/Tidak diisi

Diisi : IPB University



Describe item

LOGIN 
REPOSITORY IPB

Pilih Karya Ilmiah yang di Unggah

Pilih Bahasa Kaya Ilmiah 

yang digunakan

Klik Next Jika sudah selesai



Describe item

Form ini di Kosongkan /Tidak

diisi

Isikan Keyword/Kata Kunci Karya

Ilmiah (Isi dengan Keyword/Kata

kunci dalam Bahasa Inggris)

Klik Add untuk menambahkan

Keyword/Kata kunci

Copy paste Abstrak Karya

Ilmiah
Klik Add untuk menambahkan

Abstrak dalam Bahasa Lain



Describe item

Masukkan Penyedia Dana/Sponsor

(diisi jika didanai Penyedia

Dana/Sponsor)

Diisi jika ada. Tuliskan di sini

bila Anda meminta tugas akhir

Anda tidak segera ditampilkan

di Repository IPB. Surat 

permohonan dari Ketua

Departemen/Prodi dikirim ke

Kepala Perpustakaan

Klik Next Untuk melanjutkan



Unggah File

Form ini untuk mengunggah File Karya ilmiah kedalam Repository IPB, adapun file yang di unggah dalam Repository IPB dibuat dalam File

dengan format file PDF/A mode dan dibagi beberapa file dengan contoh Penamaan File seperti di bawah ini :

1. Cover (berisi : Cover, Lembar Pernyataan, Abstrak, Lembar Pengesahan, Prakata dan Daftar Isi)

2. Fullteks (berisi : File lengkap karya ilmiah Skripsi/Tesis/Disertasi dengan lembar pengesahan dari hasil scan yang telah dibubuhi

tandatangan dan cap, tanpa halaman lampiran) dengan Penamaan File PDF/A mode : “NIM_Nama Penulis” (Contoh : A2020135_Fery

Siswadi)

3. Lampiran (berisi : Lampiran Karya Ilmiah)



Watermark

Sebelum melakukan unggah file kedalam

repository, file PDF Wajib diberi Watermak Hak

Cipta IPB yang dapat di unduh di

ipb.link/umrepo-perpusipb dengan ketentuan :

 Posisi Watermark di Kiri 

kertas

 Opacity/Kecerahan 50 %

ipb.link/umrepo-perpusipb


Unggah File

Klik Pilih File
1

Pilih File klik Open
2

Isi Deskripsi berkas/File Description

sesuai penamaan File

3

klik Unggah Berkas & tambah File
4

File yang diunggah masuk list berkas telah diunggah.

Untuk menambah file lain kembali ke cara 1 sampai 4 untuk memasukkan file lain

5

Jika sudah diunggah semua Berkas dapat dilihat pada gambar 

di bawah ini.

6

klik  Next untuk melanjutkan
7



Reviewer

Klik  Next Jika sudah selesai
klik Correct one of these, Jika ada

yang akan diperbaiki

klik  Correct one of these, jika ada yang akan diperbaiki



Licency & Complete 

Submission

Ceklis  I Grant the Lisensi

klik  Complete Submission

klik  Go to the Submissions page

Status pada Submissions page menunjukan “Awaiting editors attention”

dalam masa ini mahasiswa menunggu Tim Verifikator untuk mengecek

kelengkapan hasil unggah mahasiswa. Mahasiswa akan mendapatkan

Notifikasi melalui Email dari sistem.



Hubungi Kami

Perpustakaan IPB University

Kampus IPB Darmaga, Bogor

Telp.: (0251) 8621073

E-mail: repository@apps.ipb.ac.id

https://perpustakaan.ipb.ac.id

mailto:repository@apps.ipb.ac.id

